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ReGuULAMENTO DO TRABALHO DE CoNcLUSAO DE CURSO
Resolucao CONSEPE n.° 001/2011 de 14 de abril de 2011

Carituro I

DAs FINALIDADES

Art. 1° - O Trabalho de Conclusao de Curso - TCC tem por finalidade despertar o
interesse pela pesquisa técnico/cientifica, com base na articulacao teérico-pratica, com
evidéncia da ética, do planejamento, da organizacao e da redacao do trabalho em moldes
cientificos.

Paragrafo Unico - Antes de ser iniciada a pesquisa, o0 TCC desenvolvido no
ambito de cada curso deve ser submetido ao Comité de Etica
em Pesquisa (CEP-USS), caso envolva seres humanos, e/ou
a Comissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA) quando
envolva animais.

CarituLo I1

Do OsBJiETIVO

Art. 2° - O TCC visa a consolidar os conhecimentos adquiridos durante o curso, tendo
por base a articulacao teorico-pratica.

Carituro I11

DA ForMma

Art. 3° - O TCC pode ser apresentado como monografia, relatério, resenha, artigos,
estudo de casos ou projeto final, a critério do estabelecido pelo Colegiado de cada curso,
respectivamente.

§1°- O prazo para a definicdo da forma a ser apresentada em TCC terd que
ser estabelecido pelo Colegiado e comunicado aos alunos em tempo nao
inferior a dois semestres letivos.

§2° - A adocado da Avaliacdo Oral (apresentacao) do TCC fica a critério do
Colegiado de cada curso.
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CaritUuLo IV

DA ORIENTACAO

Art. 4° - O TCC deve ser coordenado, orientado e acompanhado por um professor da
area de formacao do aluno e/ou pelo professor de Metodologia Cientifica/Pesquisa,
conforme preenchimento do termo de aceite de orientacdo (ANEXO II).

Art. 5° - Compete ao professor orientador:

I- Nortear a elaboracao e a execucao do projeto de pesquisa e/ou plano de
estudo que resultarao em TCC;

IT - Zelar pelo cumprimento do trabalho proposto;

IIT - Avaliar o desempenho e rendimento do aluno ao longo da execucao do
trabalho e fornecer ficha de acompanhamento (ANEXO III) a ser entregue
ao final das atividades de orientacao;

IV - Zelar pelo cumprimento do cronograma;

V - Observar rigorosamente as normas e a formatacao proposta neste
regulamento.

§1° - Cada professor podera orientar quantos alunos forem indicados pelo
Colegiado de cada curso, por periodo letivo.

§2° - O professor orientador podera isentar-se dessa atividade em casos
especiais, desde que sejam apresentados a Coordenacao relatdrio e
justificativa (ANEXO 1V), até a data limite para pedido de afastamento,
divulgada em calendario de atividades do curso. Desse modo, cabera ao
coordenador, designar outro professor para dar continuidade a orientacao
do trabalho.

Art. 6° - Compete ao aluno:

I- Elaborar, executar e apresentar, em data pré-estabelecida pela
Coordenacao de cada curso, respeitado o Calendario Escolar, o Trabalho
de Conclusao de Curso, com base nas orientacoes recebidas;

IT - Apresentar, periodicamente, os resultados de seu trabalho para andlise e
correcoes;

IIT - Manter contato com os professores orientadores do TCC, a fim de
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esclarecer duvidas quanto a formatacao e apresentacao do trabalho.

§1° - O aluno podera requerer a substituicao do professor orientador, desde
que apresente a Coordenacdo do curso sua justificativa (ANEXO V) e a
proposta do novo orientador, até a data limite para a referida substituicao,
divulgada em calendario de atividades do curso.

§2° - O aluno devera entregar seu trabalho a Coordenacao do curso,
impreterivelmente, até a data estabelecida em calenddario de atividades.
O nao cumprimento deste prazo implica reprovacao e encaminhamento
para a reapresentacdo em prazo de trinta (30) dias, devendo ser a nota do
trabalho escrito reduzida em 20%.

CariTurLo V

DaAs NorMAas CoMUNSs A0 TrRABALHO DE CoNcLUSAO DE CURSO

Art. 7° - O TCC deve ser entregue a Coordenacéao de curso em 03 (trés) vias, no prazo
estabelecido e divulgado mediante calendario de atividades semestrais, sendo
01 (uma) para cada membro da Comissao de Avaliacdo da Banca Examinadora.

Art. 8° - No curso em que nao houver Avaliacao Oral do TCC, a correcao do trabalho
escrito tera como referéncia o valor de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) e o coordenador
deve indicar uma Comissdao de Avaliacdo composta por 03 (trés) professores,
podendo um deles ser convidado externo, sendo 01 (um) presidente/orientador
e 02 (dois) avaliadores. O resultado final da avaliacdo serd a média aritmética
simples das notas atribuidas por cada um dos avaliadores.

Art. 9° - No curso em que houver Avaliacdo Oral (Apresentacdo) do TCC, a correcao do
trabalho escrito terd como referéncia a escala de notas de 0,0 (zero) a 7,0 (sete)
e a apresentacao oral, terd a escala de 0,0 (zero) a 3,0 (trés). O coordenador
deve compor uma Banca Examinadora com 03 (trés) professores pertencentes
ao corpo docente da USS, sendo 01 (um) presidente/orientador e 02 (dois)
professores convidados, escolhidos a partir de sua aderéncia em relacdao ao
tema. O resultado final da avaliacao sera a soma das duas médias aritméticas
simples, obtidas a partir das avaliacoes do trabalho escrito e da apresentacao
oral.

Paragrafo Unico - Cabe ao coordenador do curso convidar para compor a
Banca Examinadora o professor nao pertencente ao corpo
docente da USS.

-5-
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CarituLo VI

Da Avaliacao

Art. 10 - Para avaliacao do TCC serao considerados os seguintes aspectos:
I- Desenvolvimento do tema;
IT - Clareza, objetividade e coeréncia da linguagem;
IIT - Valor técnico do tratamento do tema;
IV - Sistematizacdo e forma do TCC (de acordo com o modelo — ANEXO I);
V - Discussao e andlise critica do tema;

VI - Material bibliografico utilizado.

Art. 11 - A avaliacdo do TCC deve ter como resultado uma nota de 0,0 (zero) a 10,0
(dez), atribuida de acordo com os itens constantes no Art. 10, e conforme
preenchimento de formulario especifico (ANEXO VI), que deveréa ser adaptado
e aprovado pelo Colegiado de cada curso.

§1° - E considerado Aprovado, o aluno que detiver nota igual ou superior a
7,0 (sete). E considerado Reprovado, o aluno que obtiver nota igual ou
inferior a 6,9 (seis virgula nove).

§2° - O aluno que for considerado Reprovado tem prazo de 30 (trinta) dias, a
contar da data de divulgacao de sua nota, para reapresentar o TCC, que
serd submetido a nova avaliacao.

§3° - No caso de nova reprovacao o aluno, devera fazer a renovacao de sua
matricula no ultimo periodo do curso, e efetuar pagamento de acordo com
as normas estabelecidas pela Pro-Reitoria Administrativa e de Financas
até o momento de sua nova avaliacao. O prazo minimo para a realizacao
sera estabelecido pelo Colegiado do curso.

Art. 12 - Divulgado o resultado, o aluno pode, no prazo de 02 (dois) dias tuteis, solicitar
recurso da avaliacao do TCC.

§1° - Cabera ao coordenador, junto ao Colegiado do curso, julgar os recursos
solicitados e determinar as medidas cabiveis, o que pode resultar em
realizacao de nova avaliacao do trabalho.

§2° - O coordenador do curso podera indicar nova Comissao de Avaliacao
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para reavaliar o trabalho, devendo esta ser submetida a aprovacao do
Colegiado do curso.

Carituro VII

DA ENTREGA FINAL

Art. 13 -Uma vez aprovado, conforme registro em ata (ANEXO VII), o TCC deve ser
entregue, no maximo 07 (sete) dias apds seu recebimento para a correcao, em
02 (duas) vias apenas em CD-ROM contendo todo o trabalho em pdf.

Art. 14 - Este regulamento normatiza o TCC dos cursos de graduacao da USS.

Art. 15 - A apresentacao e aprovacao do Trabalho de Conclusao de Curso ao final do
processo avaliativo, sdo a condicdao obrigatéria para o aluno obter o titulo de
graduacao correspondente ao seu curso.

Paragrafo Unico - Os casos omissos no presente requlamento serao resolvidos
junto aos Colegiados de curso, Coordenadores de Ensino de
Graduacao e Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao.
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ANEXO I

Modelo para Sistematizacao e Forma do TCC
(conforme ABNT/NBR 14.724 de 17 de abril de 2011)

Pré-Textuais:

Capa

Folha de Rosto

Ficha Catalografica (verso da folha de rosto)

Folha de Aprovacao

Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo informativo em que deve conter no maximo 200 (duzentas)
palavras de forma concisa, com proposicao, metodologia, resultados

e conclusdes. (pardgrafo Unico, sem recuo, espacamento simples) e
palavras- chave.

Abstract (inglés) ou Resumen (espanhol) (pardgrafo tinico, sem recuo,
espacamento simples) e Keywords/Palabras clave.

Lista de Ilustracoes (opcional)

Lista de Tabelas (opcional)

Lista de Abreviaturas e Siglas (opcional)
Lista de Simbolos (opcional)

Sumadrio

Textuais:

Introducao

Revisdo da Literatura

Material e Métodos (se necessario)
Resultados (se necessario)
Discussao

Conclusao

Obs.: A revisao da literatura, material e método, resultados e discussao,

representam o desenvolvimento da monografia.

Pos-Textuais
7.

Referéncias: bibliografias e ou eletronicas (ordem alfabética) s6 entrarao
na lista os trabalhos citados e efetivamente consultados.

Obs.: para o desenvolvimento textual e pos-textual, seguir a normatizacao

da ABNT:




f NBR 6023 (set/2002) NBR 6031 (maio/2003) \

NBR 6027 (jun/2003) NBR 10520 (set/2002)
NBR 6028 (nov/2003)

8. Anexo: identificado por letras maiusculas

Apresentacao
Capa - nao é contada, nem numerada.

Folha de Rosto - € contada, mas nao numerada. Contém obrigatoriamente
o nome da Instituicao, titulo do trabalho, nome do autor,
local e ano da apresentacao.

Ficha Catalografica - deverd ser formatada pela Biblioteca Central.

Dedicatorias/Agradecimentos (opcional) - sdo utilizadas quando o autor
dedica e agradece a obra para
expressar sua gratidao.

Epigrafe - € utilizada quando o autor inclui uma citagao ou pensamento.

Sumaério - tem por objetivo dispor os topicos principais do trabalho na
ordem em que se apresentam. As designacodes das partes ou
secoes devem ser rigorosamente aquelas que aparecem no texto,
quanto a terminologia, tipo de letra, pontuacao, etc. Deve ser
localizado antes do texto, para dar uma visao do conjunto dos
assuntos a serem tratados.

Apresentacao Grafica

Ea disposicao adequada dos elementos basicos do trabalho cientifico,
tais como:

Papel: branco e tamanho A4

Fonte: Arial

Tamanho: 12

Espacamento entrelinhas: 1,5 cm

Paragrafo: 2,0 (dois) cm da margem esquerda

Margens: superior e esquerda 3,0 (trés) cm
inferior e direita 2,0 (dois) cm
Impressao: na cor preta, em apenas um lado do papel
Numeracao: margem superior a direita, em algarismo arabico. Todas as

paginas pré-textuais sdo contadas, com excecao da Capa,
embora ndo recebam o numero impresso. A numeracao

deve figurar a partir da primeira folha da parte textual, até
k o final do Trabalho. J




CAPA

3cm (Margem Superior)
UNIVERSIDADE SEVERINO SOMBRA
CURSO DE

e

(@)

) Autor (aluno)
e
(@)
el Titulo do Trabalho

<«——> 3cm 2cm «——»
(Margem Esquerda) (Margem Direita)
Vassouras

2011

2cm I (Margem Inferior)




FOLHA DE ROSTO

3cm (Margem Superior)
UNIVERSIDADE SEVERINO SOMBRA
CURSO DE

£

(@]

S, Autor (aluno)
&
(@]
L Titulo do Trabalho

Trabalho de Concluséo de Curso
(TCC) apresentado ao Curso de

da Universidade Severino Sombra,
para obteng¢do do grau de

Orientador Prof

2cm «—»

«<— 3cm
(Margem Direita)

(Margem Esquerda)

Vassouras
2011

2cm I (Margem Inferior)




FOLHA DE APROVACAO

3cm (Margem Superior)
UNIVERSIDADE SEVERINO SOMBRA
CURSO DE

£

(@]

S, Autor (aluno)
&
(@]
L Titulo do Trabalho

Trabalho de Concluséo de Curso
(TCC) apresentado ao Curso de

da Universidade Severino Sombra,
para obteng¢do do grau de

«<— 3cm 2cm «—>
(Margem Direita)

(Margem Esquerda)

de Junho de 2011, com média

Aprovado em

Banca Examinadora

Prof.

Prof.

Prof.

2cm I (Margem Inferior)




ANEXO I

ﬁ Fundacao Educacional Severino Sombra Pr6-Reitoria de Ensino

i | )
oy (Universidade Severino Sombra \ de Graduacao

Termo de Aceite de Orientacao

,aluno do curso

,matricula )

solicita ao professor

do curso

orientacdo para o desenvolvimento de monografia e/ou Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), sob o titulo provisério

previsto para apresentacao em: / /

Vassouras, de de

Aluno Orientando

Professor Orientador

Coordenador de Curso

Coéd.:24348 CRG -03- 04/1



ANEXO III

ﬁ Fundacao Educacional Severino Sombra
&) Universidade Severino Sombra k

Ficha de Acompanhamento da Orientacao

Pr6-Reitoria de Ensino
de Graduacao

Aluno Orientando: Matricula:
Professor Orientador:
Titulo do TCC:
Acompanhamento da Orientacao
Visto
Data Atividade
b Aluno Orientador

Observacoes quanto ao aproveitamento do orientado:

Céd.:24349

CRG -03- 04/1



ANEXO IV

ﬁ Fundacao Educacional Severino Sombra Pr6-Reitoria de Ensino

i "
oy Universidade Severino Sombra  \{ de Graduacao

Termo de Desisténcia (Orientador)

, professor do curso

solicita desligamento da condicao de

orientador do aluno

matricula

, em sua monografia e/ou Trabalho de Conclusao de Curso, pelos motivos expostos em sua

ficha de acompanhamento.

Vassouras, de de

Professor Orientador

Vassouras, de de

Cdéd.:24350

Aluno Orientando

CRG -03- 04/1



ANEXOV

ﬁ Fundacao Educacional Severino Sombra Pr6-Reitoria de Ensino

i "
oy Universidade Severino Sombra  \{ de Graduacao

Termo de Desisténcia (Orientando)

, matriculado no

curso sob o nimero ,

solicita desligamento do professor )

da condicéo de orientador de seu Trabalho de Conclusao de Curso, conforme motivos expostos ao referido professor e a esta
Coordenacéao. Declara ainda que assume todos os 6nus que este ato possa representar para o andamento de seu trabalho e

compromete-se a efetivar convite ao novo professor orientador.

Vassouras, de de

Aluno Orientando

Vassouras, de de

Professor Orientador

Céd.:24351 CRG -03- 04/1



ANEXO VI

ﬁ Fundacao Educacional Severino Sombra Pr6-Reitoria de Ensino

i "
oy Universidade Severino Sombra  \{ de Graduacao

Ficha de Avaliacao do Trabalho de Conclusao de Curso

Aluno: Matricula:

Professor Orientador:

Titulo do TCC:
Parte Item Pontos
Previstos Obtidos
Pré-textual Capa, Folha de Rosto, Resumo/Abstract/Resumen, Sumario/indice.
Introducéao - definicdo do assunto, situacdo do tema, objetivos, demonstracao
da importancia e justificativa da escolha do tema hipéteses/variaveis (no caso
de relatério de Pesquisa), indicacdo da metodologia (no caso de relatério de
Pesquisa), indicagao do desenvolvimento.
Revisdo daliteratura.
Caracterizacdo da Pesquisa, objetivo(s), hipétese(s)/variaveis, material e
métodos, populacdo/amostra, instrumento de coleta de dados, procedimentos
Parte Textual L. .
da coleta de dados. (no caso de relatério de Pesquisa).
Resultados (no caso de relatério de Pesquisa).
Discussao dos resultados (no caso de relatério de Pesquisa.)
Oudesenvolvimento do tema.
Consideragoes finais.
Po6s-Textual Referéncias, anexos (se houver).
Apresentacao grafica: papel, espacamento da digitacao, fonte de digitacao,
paragrafo, margens, impressao, numeracao de paginas, titulos e subtitulos,
citagoes
Clareza, objetividade e coeréncia da linguagem cientifica, discussao e analise
critica do tema, vocabulario técnico.
Total
Vassouras, de de
Nome Professor Avaliador Rubrica Professor Avaliador

Obs.: Os pontos previstos deverao ser avaliados pelo Colegiado do Curso.

Cdéd.:24352 CRG -03- 04/1



ANEXO VII

ﬁ Fundacao Educacional Severino Sombra Pr6-Reitoria de Ensino

i "
oy (Universidade Severino Sombra \ de Graduacao

Ata do Resultado Final do Trabalho de Conclusao de Curso

Aos __ diasdomésde doanode ___ nohorériode as

nasala dobloco , foirealizada a Apresentacdo Oral do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do aluno(a)

com o Titulo

A Banca Examinadora, constituida pelo(a) professor(a) orientador(a)

e pelos Membros efetivos

deliberou como média do Trabalho Escrito e média da Apresentacdo Oral ,sendo o Resultado Final

( ) Aprovado-Nota

( ) Aprovado, mediante as corre¢ées indicadas pela Banca.

( ) Reprovado.

Professor Orientador

1° Examinador

2° Examinador

C6d.: 24353 CRG -03- 04/1
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