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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
Portaria Reitoria n° 160/2011 de 14 de setembro de 2011

Carituro I

DA NATUREZA DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 1° - O estdgio curricular supervisionado (ECS), componente curricular obrigatério
integrado a proposta pedagoégica, conforme estabelecido em legislacao, ¢ um momento de
formacao profissional, seja pelo exercicio direto in loco, ou pela presenca participativa em
ambientes proprios de atividades da area profissional especifica (Unidade Concedente),
sob responsabilidade da Universidade Severino Sombra (USS) através da Coordenacéao
da Central de Estagios (CE), mediante o trabalho de orientacdo e acompanhamento dos
supervisores de estagio e professores supervisores de curso.

Art. 2° - O ECS ¢é normatizado pela Lei Federal n® 11.788/09 de 25/09/2008, pelas
Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN), especificas de cada curso, estabelecidas pelo
Ministério da Educacéao e Cultura (MEC) e pelo Regulamento de Estdgio da USS.

Art. 3° - Constituem-se campos de estdgio dos cursos de licenciatura (Unidades
Concedentes) as instituicoes escolares publicas (federais, estaduais, municipais) e
privadas, bem como os espacos nao escolares (empresas, associacdo de moradores,
telecentros, ongs, projetos comunitarios e outros) que tenham condicées de proporcionar
vivéncia efetiva de situacoes concretas de vida e de trabalho, além de infraestrutura
material e de recursos humanos adequalas ao desenvolvimento do plano das atividades
do ECS, pertinentes ao curso de graduacao do estagiario.

§1° - O aluno pode estagiar na propria Instituicao de Ensino em que trabalha,
desde que esta ofereca as condicoes necessarias para o desenvolvimento
doplanodeatividadesdo ECS, inclusive disponibilizando um profissional
apto a supervisionar as atividades de estagio.

§2°- E de responsabilidade da Coordenacdo da CE, do supervisor de
estagio e de professores supervisores do curso a analise de situacoes
extraordinarias referentes a execucao do estagio supervisionado nas
instituicoes de ensino.

Art. 4° - Constituem-se campos de estdgio dos cursos de bacharelado (Unidades
Concedentes) as pessoas juridicas de direito privado e os 6rgaos da administracao publicos
direta, autarquicos e fundacionais de qualquer dos Poderes da Uniao, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior,
devidamente registrados nos respectivos conselhos de fiscalizacao profissional, podendo
oferecer estagio, observadas as determinacoes da lei 11.788/08, em seu Art. 9°. E de
responsabilidade da Unidade Concedente a indicacao de um funcionario tecnicamente
habilitado e com experiéncia profissional, responsavel por orientar, monitorar e avaliar
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as atividades desenvolvidas pelo académico no estagio supervisionado.

Art. 5° - Constituem-se campos de estagio dos cursos superiores em tecnologia as
atividades exercidas em condicoes reais de trabalho nos setores da USS e demais
espacos especificos da respectiva area de conhecimento que envolva cada curso, sob
responsabilidade da Instituicdo de Ensino Superior (IES) e da equipe da CE.

Paragrafo Unico - Os cursos Superiores em Tecnologia desta IES que optarem
pelainclusdo do ECS em seus cursos (opcional pelas DCNs),
deverao adequar-se a filosofia e estrutura de trabalho
instituida pela CE.

Art. 6° - Consta como campo de estagio supervisionado dos cursos de licenciatura,
bacharelado e superior em tecnologia esta IES, segundo o Programa de Estagio
Interno.

Art. 7° - As atividades de Iniciacao Cientifica (IC), registradas no Programa Institucional
de Pesquisa Cientifica (PIPC) da USS e que estiverem previstas no PPC serdo aceitas como
estdgio curricularsupervisionado (ECS) com convalidacdodenomaéximo 12,5%do total da
carga horaria prevista noregulamento para o curso, desde que sejam seguidos os critérios:

I- O professor coordenador do projeto de pesquisa seja o responsavel pelo
acompanhamento e validacao das atividades;

IT- O aluno preencha o documento de Solicitacao de reconhecimento de
atividades de iniciacao cientifica no estagio curricular supervisionado,
seguindo modelo da CE;

ITII - O projeto seja inserido no ECS atravées do documento Plano de atividades
de iniciacao cientifica no estagio curricular supervisionado;

IV - Comprovacao pelo aluno, das atividades bem como da frequéncia,
através do demonstrativo de atividades de iniciacao cientifica no estagio
curricular supervisionado e relatorio final de atividades de iniciacao
cientifica no estagio curricular supervisionado, desde que desenvolvidas
nos respectivos campos de estagio.

Art. 8° - Fica obrigatéria, a partir de 2010.1, a capacitacao nas areas de prevencao e
controle de infeccao hospitalar e gerenciamento de residuos, com o titulo de Posturas
essenciais as atividades praticas em Unidades de Satude (em atendimento a RDC n.° 306
de 07/12/2004 — ANVISA) e Seguranca em Ambiente de Saude para os graduandos dos
cursos atrelados a Coordenacao de Ensino de Graduacao que envolvam a area da saude,
e que exercam atividades de estagios e/ou aulas praticas no Hospital Universitario
Sul Fluminense (HUSF) e Unidade de Ensino, Pesquisa e Extensdo Professor Antonio
Orlando Izolani (Hospital Veterinario).
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Pardgrafo Unico - O ndo cumprimento do artigo acima impossibilitard o
graduando de exercer atividades de estagio e/ ou aulas
praticas no HUSF e Unidade de Ensino, Pesquisa e Extensao
Professor Antonio Orlando Izolani (Hospital Veterinério).

CarituLo I1

Dos OBJETIVOS DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

- Do OBijETIVO GERAL -

Art. 9° - O ECS dos cursos de licenciatura visa a formacao do professor-pesquisador
e do professor-reflexivo sobre a pratica pedagogica e sobre os saberes que definem a
identidade do profissional que atua na Educacao Basica, o que possibilita ao futuro
licenciado identificar e exercer competéncias exigidas na pratica profissional, com
énfase na docéncia e na gestao escolar, conforme Lei das Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional (LDB), n.° 9394 Art. 11, 12, 13, 14 e 15.

Art. 10 - O ECS dos cursos de bacharelado visa a formacao do bacharel como profissional
pesquisador e conhecedor dos seus respectivos espacos de trabalho futuro, o que lhe
possibilitara atingir o perfil do egresso delineado nas DCNs e Projeto Pedagogico dos
Cursos (PPQC).

Art. 11 - O ECS dos cursos tecnoldgicos visa a formacao do tecnologo por meio de
observacao, simulacoes e realizacoes de vivéncias e/ou experiéncias profissionais que
contribuam para o exercicio das competéncias exigidas pela pratica profissional futura.

- Dos OBJieTIVOS ESPECIiFICOS -

Art. 12 - O ECS de ensino para os cursos de licenciatura ¢ definido no plano de
atividades de ECS para cada etapa a ser desenvolvida. O aluno deve cumprir a carga
horaria e os objetivos definidos pela legislacao e pelo Regulamento de Estagio da USS.

Art. 13 - O ECS para os cursos de bacharelado ¢ definido no plano de atividades de
ECS, elaborado pela UC, em conjunto com a equipe supervisora da CE, para cada etapa,
em concordancia com a carga hordria e os objetivos definidos pela legislacdao e pelo
Regulamento do Estagio da USS.
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Art. 14 - O ECS para os cursos tecnologicos é definido no plano de atividades de ECS
definido para cada etapa do curso a ser desenvolvida. O aluno devera cumprir a carga
hordria e os objetivos definidos pelo Projeto Pedagégico do Curso (PPC) e por este
Regulamento do Estagio da USS.

Paragrafo Unico - Cada curso de graduacao — modalidade licenciatura, Cada

curso de graduacao — modalidade licenciatura, bacharelado
e tecnologico — considera a DCN por curso de graduacao e o
PPC como documentos norteadores dos objetivos especificos,
da carga horaria e do perfil do egresso para definir o plano
de atividades de ECS.

- Dos Cursos DE BACHARELADO -

Art. 15 - E objetivo especifico do ECS de ensino proporcionar ao aluno-estagiario:

TI-

IT -

III -
IV -

VI -

VII -

VIII -

Formacao sobre as técnicas e praticas profissionais relativas a sua area
de atuacao;

Desenvolvimento de habilidades, experiéncias e perspectivas apropriadas
para o exercicio do estagio;

Dominio dos requisitos minimos que atendem ao perfil do egresso;

Capacidade de perceber a necessidade de seu continuo aperfeicoamento
para galgar niveis de maior complexidade dentro da profissao, a partir
de bibliografia especifica, participacao em entidades profissionais,
semindrios e demais eventos cientificos, objetivando também os cursos
de pos-graduacao Lato Sensu e Stricto Sensu;

Competéncias para controlar e solucionar problemas nas diferentes areas
do conhecimento, nos ambitos de planejamento e gestao;

Subsidios para habilidades em dinamizar praticas de relacoes humanas,
liderando e coordenando equipes;

Instrumentos para iniciacao a pesquisa em area especifica, bem como
subsidios para a apresentacao de trabalhos com sustentacdo ldgica e
embasamento tedrico;

Reconhecimento, quando em mais de um estdgio, da abrangéncia e
complexidade do universo profissional relacionado aos diversos modelos
organizacionais vivenciados.

Paragrafo Unico - O plano de atividades, estruturado em parceria com a UC e

equipe de professores supervisores da CE, deve proporcionar
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ao aluno-estagiario o maximo de informacoes, respeitando
as especificidades e caracteristicas da unidade concedente.

- Dos Cursos SUPERIORES EM TECNOLOGIA -

Art. 16 - O objetivo especifico do ECS dos cursos superiores em tecnologia é proporcionar
ao aluno-estagiario condicoes de exercer atividades supervisionadas em concordancia
com o perfil do egresso definidos pelo Projeto Pedagégico do Curso (PPC) e por este
Regulamento do Estagio da USS.

Carituro 111

DA ORrGANIZACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

- DA CeNTRAL DE EsTtAcios (CE) -

Art. 17 - Central de Estagios — CE/USS é constituida por coordenador da CE, professores
supervisores e por professores supervisores de curso e secretaria, com o objetivo de
planejar, organizar, monitorar e controlar o ECS de ensino dos cursos de graduacao,
com as seqguintes atribuicoes:

I- Garantir o cumprimento da Lei Federal 11.788/09, que normatiza o
ECS;

II - Zelar pelo cumprimento do Regimento Geral (RG) da USS e do
Regulamento da CE;

ITIT - Estabelecer, em conjunto, o planejamento para o periodo académico,
com o desdobramento em planos de acao para as atividades internas e
externas da CE;

IV - Atuarem conjunto, de forma pré-ativa e coordenada para que as atividades
da CE atendam aos objetivos e resultados previstos nos planos de acao;

V - Orientar os alunos dos cursos de licenciatura, bacharelado e tecnolégico
quanto as suas responsabilidades e condicoes exigidas para a realizacao
do ECS;

VI - Manter e ampliar os convénios entre a USS e as unidades concedentes;

VII - Arquivar e registrar documentos comprobatodrios da execucao do estagio

-6 -
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supervisionado dos diferentes cursos, conforme planos de atividades e
instrumentos instituidos pela equipe;

Das Atribuicées no Estagio Supervisionado

Art. 18 - Do coordenador da CE:

I-

IT -

III -

IV -

V -

VI -

Assegurar o cumprimento da Lei 11.788/08 que dispde sobre o estagio
supervisionado na federacao, articulando com as politicas da USS;

Garantir o cumprimento do Regimento Geral da USS e do Regulamento
do ECS na operacionalizacao da CE;

Articular o espaco de estagios com os demais setores da USS, definindo
estratégias adequadas para atender as politicas no tocante a pratica do
estdgio supervisionado e a formacao profissional;

Mediar e aprimorar a politica da CE como espaco de articulacao e de
envolvimento do pré-graduando (possivel ingresso da USS), graduando
e estagidrio em escolas e/ou empresas do municipio de Vassouras e do
seu entorno;

Utilizar a filosofia de gestao democratica na operacionalizacdo e de
articulacao da CE;

Elaborar, juntamente com a equipe CE, estratégias, planejamentos,
planos de acao, projetos para o desenvolvimento e expansao do espaco
estagiario;

VII - Promover parcerias com a pro-reitoria de extensao e marketing nos

projetos que envolvam o estagidrio em espacos escolares (USS) e nao
escolares destinados ao crescimento do futuro profissional;

VIII - Inserir no cronograma escolar semestral os projetos e eventos de interesse

IX -

X -

XI -

ao ingresso de alunos nos cursos da USS e ao perfil do estagiario;

Supervisionar os registros administrativos, documentais e de
acompanhamento da vida do aluno-estagiario;

Manter atualizado o diagnéstico quanto ao quantitativo de matricula de
alunos, necessidades de redimensionamento de professores supervisores,
bem como numero de UC para atendimento eficiente da demanda de
estagios;

Acompanhar, examinar e opinar junto a equipe de professores supervisores
sobre os estudos de casos especificos e de pedidos de isencao de carga
horaria de estagios nos diferentes cursos;

XIT - Manter uma avaliacao continuada do espaco CE, bem como dos

-7 -
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instrumentos de supervisao e acompanhamento do estagiario nas UCs,
possibilitando sua reestruturacao sempre que necessario;

XIII -

XIV -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII -

XIX -

XX -

XXI -

XXII -

Elaborar relatorios semestrais em concordancia com a equipe de
supervisores, professores supervisores de curso e secretaria e envia-los
para os setores de direito;

Manter uma pesquisa de interesse profissional, de cursos oferecidos na
USS e de satisfacao do estagiario na UC e na propria USS;

Incentivar a pesquisa e a iniciacao cientifica entre os docentes e
discentes estagiarios e posterior inclusao no Trabalho de Conclusao de
Curso (TCCQC);

Participar de eventos regionais e nacionais pertinentes ao estagio
supervisionado de ensino na USS, de preferéncia com apresentacao e
publicacao de trabalhos;

Pesquisar locais para pratica do estagidrio e viabilizar a celebracao de
convénios junto as UCs que atendam as necessidades dos estagiarios e
ao perfil do egresso nos diversificados cursos;

Tabular as informacoes coletadas na pesquisa permanente, enviar a
Comisséo Propria de Avaliacdao (CPA) e inserir em producéao cientifica;

Esclarecer e informar as UCs sobre a Lei 11.788/08 que dispoe sobre
o estagio supervisionado na federacao, articulado com o RG da USS e
Regulamento do ECS;

Mediar e coordenar o processo de visitacao de escolas de Ensino Médio
com o objetivo de divulgar os cursos da USS e a filosofia de trabalho do
espaco-estagiario na cidade de Vassouras e do entorno;

Promover momentos de educacdo permanente no tocante ao estagio
supervisionado, através de estudo de artigos, experiéncias bem
sucedidas, filmes e outras ferramentas para aprimoramento da equipe
de professores supervisores e demais docentes interessados sobre o
assunto em pauta;

Indicar, juntamente com os coordenadores dos cursos de licenciatura,
bacharelado e tecnologia, os professores supervisores dos cursos;

XXIII - Encaminhar relatérios de atividades relativas ao seu plano de gestao e

XXIV -

ao plano de acao dos respectivos professores supervisores aos setores
competentes;

Apresentar o RE, aos professores do curso, bem como a partir disso gerar
uma reflexao sobre o estagio como componente curricular obrigatorio
integrado a proposta pedagogica, conforme o estabelecido por lei;
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XXV -

Incentivar e envolver no processo de pesquisa e iniciacao cientifica
a equipe CE e graduandos estagiarios, bem como nas atividades de
responsabilidade social junto a comunidade local e do entorno;

XXVI - Deliberar com os 6rgaos competentes e de direito sobre casos omissos

neste Regulamento.

Art. 19 - Do supervisor da CE:

TI-

IT -

III -

IV -

V -

VI -

Zelar pelo cumprimento do Regimento Geral da USS e do Regulamento
do Estagio da CE;

Supervisionar no ambito interno e externo o cumprimento do Regulamento
do Estagio da CE;

Representar, quando indicado, a coordenacao da CE em atividades
internas e externas;

Validar em parceria com o professor supervisor de curso o Plano de
atividades de estagio elaborado pela unidade concedente;

Programar e realizar reunides peridédicas com os professores supervisores
de curso para acompanhar, controlar e avaliar a documentacao e os casos
inerente a formacao do estagiario;

Apoiar o professor supervisor do curso nos aspectos administrativos e de
documentacao do ECS;

VII - Acompanhar com cada professor supervisor de curso o Plano de

atividades de estagio curricular supervisionado e respectivo cronograma
de desenvolvimento;

VIII - Estabelecer contatos externos para realizar parcerias com UCs para

IX -

X -

XI -

formalizacao de novos convénios;

Pesquisar no mercado regional as novas UCs para propor convénios para
ampliar o leque de oportunidades de estagios;

Articular internamente com 6rgaos da FUSVE/USS novas oportunidades
para realizacdao de estagios para firmar convénios e tratar de assuntos
gerais relativos a estagios internos, em parceria com a coordenacao CE;

Monitorar o cadastro das UCs para ajuste das oportunidades as
necessidades de estagios;

XII - Programar visitas as UCs para apresentar a USS/CE e avaliar o potencial

para realizacao de estagios;

XIII - Identificar novas UCs para propor a formalizacao de convénio e ampliar

-9 -
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XIV -

XV -

as oportunidades de estagios;

Apresentar, no inicio de cada periodo, a estrutura da CE para os alunos,
fornecendo informacoes e esclarecimentos sobre a realizacao de estagio;

Divulgar e promover a CE, internamente e externamente, como 6rgao
institucional responséavel por ECS.

Art. 20 -Do professor supervisor de curso:

I-

IT -

III -

IV -

V -

VI -

Orientar e acompanhar o cumprimento da entrega a Secretaria da CE
dos documentos a ser entregue pelo aluno-estagiario;

Elaborar em conjunto com a UC o plano de atividades ECS para os cursos
de licenciatura, bacharelado e tecnoldgico, e acompanhar a sua execucao
considerando os objetivos e as atividades a serem desenvolvidas em cada
etapa do estagio;

Monitorar os prazos estabelecidos no cronograma, orientar e acompanhar
o aluno-estagiario no desenvolvimento das atividades previstas no plano
de atividades;

Orientar, supervisionar e avaliar no minimo uma aula e/ou oficina
individual e/ou grupo, realizada em escola de educacao basica ou
com turmas visitantes na USS ou ainda no Colégio Sul Fluminense de
Aplicacao - CAp, de acordo com os objetivos de cada etapa do estagio dos
cursos de licenciatura;

Acompanhar a frequéncia e avaliar o desempenho do aluno estagiario
através das pastas e relatérios de atividades parciais e das observacoes
pelo responsavel pelo estagio na UC;

Acompanhar a elaboracao do relatorio final, orientando o aluno-estagiario
quanto a forma, bem como dirimir as duvidas quanto ao seu conteudo;

VII - Validar e encaminhara supervisao da CE listagem de alunos e documentos

comprobatodrios do cumprimento de carga horaria e atividades de estagio,
ao final de cada periodo letivo;

VIII - Avaliar, em parceria com a supervisao e a coordenacao CE, as instalacoes

IX -

X -

da UC do estagio e sua adequacao a realizacao do ECS, conforme Art. 7,
inc. II, Lei n® 11.788/08;

Elaborar, para a Coordenacao da CE, orelatoério final de acompanhamento
dos alunos-estagiarios, construido ao longo do periodo letivo;

Manter atualizadas as pastas do arquivo da Secretaria da CE com os
documentos comprobatérios da realizacao do estagio supervisionado

- 10 -
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Art. 21 -

conforme determinado neste regulamento;

XI - Informar o aluno-estagiario sobre os procedimentos para a realizacao do
estagio supervisionado para o proximo periodo letivo;

XII - Realizar o lancamento de notas no Diario Eletronico e cumprir outras
exigéncias junto a Secretaria Geral da USS.

Da secretaria da CE:

I- Conferir renovacao de matricula junto a Secretaria Geral antes de expedir
toda e qualquer documentacao para o aluno-estagiario;

IT - Verificar a existéncia de convénio e seu prazo de vigéncia, quando
solicitada carta de apresentacao pelo estagiario;

IIT - Encaminhar os Termos de Compromisso de Estdgio (TCE) para Reitoria,
apos visto pela Coordenacao da CE;

IV - Providenciar a carta de apresentacdo para apresentacao do estagidrio
junto a UC;

V - Solicitar dos professores supervisores de estagios dos cursos de
licenciatura, bacharelado e tecnolégico a verificacao da pertinéncia e
adequacao do TCE, e das condi¢Oes propostas para o estagio;

VI - Providenciar documentos solicitados para apresentacao do estagiario
junto a UC;

VII - Solicitar dos professores supervisores de estagios dos cursos visto nos
termos de compromisso de estdgio, para que tomem conhecimento das
condicoes de oferecimento do estagio;

VIII - Manter atualizado o cadastro das UCs de estagio;

IX - Intermediar novas formalizagoes e renovacao de convénio com UCs e
unidades intervenientes;

X - Atualizara ficha de controle dos estagiarios no momento do arquivamento
dos documentos;

XI - Providenciar crachd para os estagiarios dos cursos de licenciatura e
bacharelados que realizam estagio interno na FUSVE/USS;

XII - Atualizar, semestralmente e sempre que houver alteracoes, o quadro de
horarios das atividades dos professores supervisores dos cursos na CE;

XIII- Arquivar, em pasta prépria ou caixa permanente, os documentos
comprobatorios de estagio depois de visto pelo professor supervisor do
curso;

XIV - Confeccionar memorandos, oficios e outras formas oficiais a comunicacao
interna e externa, quando solicitados pela Coordenacao da CE;

XV - Coordenar o envio e recebimento de correspondéncias, internas e

- 11 -
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Art. 22 -

externas;

XVI - Protocolar todos os documentos recebidos e enviados pela CE;

XVII - Solicitar recursos materiais junto ao almoxarifado e/ou departamento de

compras;

Do aluno estagiario:

I-

IT -

III -
IV -

V -

VI -

Definir, em parceria com o professor supervisor, a UC onde sera realizado
o estagio, preenchendo a documentacao exigida para a realizacao do
estagio, disponivel no site da USS;

Verificar junto a Secretaria da CE a existéncia de convénio da USS com
a UC definida para a realizacao do ECS;

Providenciar informacoes sobre a UC para a formalizacao do TCE;

Apresentar ao professor supervisor de estagio a proposta da UC do plano
de atividades de estagio para a formalizacao do TCE;

Informar ao professor supervisor de estagio de seu curso a regularidade de
documentacao junto a Secretaria da CE para inicio do acompanhamento
do seu estagio;

Conhecer e utilizar toda a documentacdao e informacodes de estdgio
disponivel no site da USS, e quando necessario, dirimir as duvidas na
Secretaria da CE e /ou com o supervisor de estagio do respectivo curso
do estagiario de preferéncia respeitando o horario e dia do supervisor de
estdgio na CE;

VII - Cumprir todas as exigéncias legais e regulamentares da CE e requisitos

do TCE para a realizacao do ECS;

VIII - Tomar conhecimento e respeitar todas as normas vigentes da UC

IX -

X -

XI -

do estagio, reportando ao supervisor de estagio da UC e o professor
supervisor de estagio toda e qualquer situacao que mereca orientacao ou
esclarecimentos;

Participar de todas as atividades, cumprindo carga hordria especifica,
prevista no plano de atividades ECS;

Cumprirde formaintegral as atividades previstas no Plano de atividades de
estagio curricular supervisionado, observando as normas e peculiaridades
da UC;

Elaborar os relatorios/ portfolio parciais e o relatorio/ portfolio final,
apresentando-os ao professor supervisor de estagio para avaliacao de
conteudo e parecer;
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XII - Informar-se com o representante de turma sobre acoes e noticias sobre

seu respectivo curso na CE;

XIII - O aluno estagiario deve atuar na UC (instituicdo de ensino ou empresa)

demonstrando as especialidades adquiridas no curso de licenciatura,
bacharelado ou tecnologico, de modo que possa colocar em pratica
suas competéncias e especificidades, observando os aspectos técnicos e
administrativos que contribuam de forma significativa e integrada para a
sua formacao profissional.

- Das ATRriBUICOES NO EsTAGIO SuPERVIsIONADO: UC -

Dos Cursos de Licenciatura

Art. 23 - S&o atribuicdes do diretor da instituicao de ensino onde ocorrerao as atividades
de observacao, participacao e coparticipacao previstas no plano de atividades do ECS:

I-

IT -

Definir as condicoes para desenvolvimento das atividades de observacao,
coparticipacdo e participacdao do aluno-estagidrio, considerando os
objetivos e as atividades a serem desenvolvidas em cada fase do estagio,
em parceria com o professor supervisor de estagio;

Supervisionar, de forma geral, as atividades de estagio definidas pelo
plano de atividades do ECS.

Art. 24 - Sao atribuicées da equipe gestora da instituicao (escola basica) onde ocorrerdo
as atividades de observacao, participacao e coparticipacao previstas no plano de
atividades do ECS:

I-

IT -

III -

Possibilitar observacao em atividades pedagogicas institucionais
realizadas no campo das redes sociais conforme plano de atividades ECS
como reuniao de familias, professores, equipe técnico-pedagogica, equipe
de apoio pedagodgico-administrativo e articulacao escola-comunidade;

Possibilitar observacao em atividades pedagoégicas realizadas no
campo do processo de ensino e aprendizagem como: organizacao e
acompanhamento de conselho de classe; elaboracao, acompanhamento
de planejamento disciplinar anual e de aula; elaboracao de atividades
relacionadas ao processo de avaliacao; elaboracao e acompanhamento
de projetos pedagogicos disciplinares e/ou institucionais;

Possibilitar a observacao e coparticipacao em atividades especificas do
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IV -

campo da gestao educacional em espacos escolares e nao escolar para os
alunos do curso de Pedagogia, conforme DCN e PPC;

Comunicar a equipe de professores supervisores de estagio o andamento
dos trabalhos do aluno-estagiario.

Art. 25 - Sao atribuicdes do professor da disciplina, responsavel pela supervisao in
loco das atividades de observacao, participacao e coparticipacao previstas no plano de
atividades do ECS:

I-

IT -

I1I -

IV -

Possibilitar ao futuro licenciado conhecimento da pratica docente,
contribuindo para desenvolver a realizacdo das competéncias exigidas
na pratica profissional, especialmente quanto a docéncia;

Possibilitar a observacao e a coparticipacao de alunos, de acordo com o
plano de atividades ECS;

Observar e avaliar, em documento especifico, a pratica docente de alunos
do ECS II e III, segundo critérios definidos no Regulamento e no plano
de atividades ECS e de conhecimento prévio da instituicao de ensino;

Comunicar a equipe de professores supervisores de estagio o andamento
dos trabalhos do aluno-estagiario.

Dos Cursos de Bacharelado

Art. 26 - Sao atribuicoes do orientador da unidade concedente e/ou supervisor da UC
em que ocorrerao as atividades previstas no plano de atividades ECS;

I-

IT -

III -

IV -

Organizar, junto ao estagidrio e em parceria com o professor supervisor
do curso, o plano de atividades de estagio e o respectivo cronograma de
realizacao;

Acompanhar o aluno-estagiario em suas atividades e sugerir ou corrigir
a forma de atuacao do estagiario;

Conferir e validar a frequéncia, além de monitorar a execucao das
atividades de cada estagiario;

Conferir e assinar o(s) relatorio(s) e/ou portfélios de estdgio, parciais,
quando aplicaveis, e finais;

Preencher e assinar o documento avaliacdo do estagio ao término das
atividades, enviando-o ao professor supervisor de estagio do curso, para
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VI -

posterior encaminhamento a CE, documento este validado ou néao pelo
professor/supervisor do curso;

Comunicar ao professor supervisor de estagio o andamento dos trabalhos
do aluno-estagiario.

Paragrafo Unico - O orientador e/ou supervisor da UC pode dirigir-se ao

professor supervisor de estagio, justificando por escrito, sua
substituicao quanto a orientacao/ supervisao.

Dos Cursos Superiores em Tecnologia

Art. 27 - Sao atribuicoes do orientador da unidade concedente e/ou supervisor da UC
em que ocorrerao as atividades previstas no plano de atividades do ECS;

I-

IT -

III -

IV -

VI -

Organizar, junto ao estagidrio e em parceria com o professor supervisor
do curso, o plano de atividades de estagio no respectivo cronograma de
realizacao;

Acompanhar o aluno-estagiario em suas atividades e sugerir ou corrigir
a forma de atuacao do estagiario;

Conferir e validar a frequéncia, além de monitorar a execucao das
atividades de cada estagiario;

Conferir e assinar o(s) relatdrio(s) e ou portfdlios de estdgio, parciais,
quando aplicaveis, e finais;

Preencher e assinar o documento avaliacao do estagio ao término das
atividades, enviando-o ao professor supervisor de estadgio do curso, para
posterior encaminhamento a CE, documento este validado ou nao pelo
professor/supervisor do curso.

Comunicar ao professor supervisor de estagio o andamento dos trabalhos
do aluno-estagiario;

Paragrafo Unico - O orientador e/ou supervisor da UC pode dirigir-se ao

professor supervisor de estagio, justificando por escrito, sua
substituicao quanto a orientacao.
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- DA CArRGA HORARIA E FREQUENCIA NO ESTAGIO SUPERVISIONADO -

Art. 28 - A carga horaria e as atividades de cada periodo de estagio serao definidas e
fixadas no plano de atividades de ECS, conforme as orientacoes do perfil do egresso
definida nas DCNs e PPCs, sendo elaboradas pelos professores supervisores de estagio,
sob a Coordenacao da CE.

Art.29 - Em cada etapa do estagio o aluno cumprira carga horaria na USS e na instituicao
campo de estagio, conforme previsto no plano das atividades de ECS.

§1° - O aluno que ndo cumprir a carga horaria destinada as atividades do ECS
durante o periodo regular poderqd, mediante justificativa documentada e
submetida a avaliacdo da Coordenacao da CE e do professor supervisor
de estagio, completa-las em periodo especial, determinado no plano de
estudos especifico de cada curso.

§2° - O nao cumprimento das atividades e cronograma previstos no plano de
estudos em conformidade com o artigo 10 incisos I e IT a lei 11.788/08
levara o aluno a reprovacao.

§3°- O aluno do ultimo periodo que nao tiver condicdes de cumprir toda
a carga horaria destinada as atividades do ECS durante o periodo
regular e especial, nao tera direito a colar grau devendo matricular-se
no semestre seguinte para cumprimento das atividades e integralizacao
da carga horaria.

§4° - O aluno nao podera realizar concomitantemente, em um Unico semestre
letivo, a carga horaria total correspondente ao estagio, definida pela
legislacao, de acordo com o regimento geral da USS.

§5° - A avaliacao do ECS segundo o Regimento da Universidade, e a
legislacao vigente observara o desempenho, a frequéncia as atividades
e cumprimento de carga hordria, respeitando-se as especificidades de
cada curso.

Art. 30 - O aluno que desejar obter isencao de atividade e de carga horaria deve
apresentar sua solicitacao a CE, cumprindo as seguintes normas: apresentar diploma de
formacao docente em area de conhecimento compativel com a habilitacao do curso de
graduacao realizado na USS (xerox autenticado); apresentar comprovacao de realizacao
de atividades pedagdégicas descritas no plano de atividades ECS (documento original,
com assinatura e carimbo); apresentar a solicitacao até 15 (quinze) dias apds o inicio do
periodo de estagio a que se refere a solicitacao, para analise da equipe da CE sobre o
caso especifico.
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Art. 31 - Afrequéncia e a carga horaria sao lancadas em documentacao prépria, mediante
apresencadoalunonos espacos onde ocorrem atividades do ECS em diferentes Unidades
Concedentes — UC (escolas e empresas).

Paragrafo Unico - O orientador e/ou supervisor da UC pode dirigir-se ao

professor supervisor de estagio, justificando por escrito, sua
substituicao quanto a orientacao.

Art. 32 - Os alunos que trabalham em Unidade Publica ou Privada, na sua area de
formacéao profissional, podem requerer o cumprimento da carga hordaria de estdgio na
mesma unidade, cumprindo as seguintes etapas:

TI-

IT -

III -

IV -

Requerer o documento de solicitacao de reconhecimento de atividades
profissionais de estdgio curricular supervisionado, seguindo modelo da
CE, acompanhado da descricao de atividades desenvolvidas no espaco
de trabalho, ratificada pelo responsavel do setor;

Submeter a avaliacdao e a aprovacao do supervisor de estagio do curso,
ratificada pela Coordenacao da CE;

A carga horaria sera determinada pelo supervisor de estagio de curso e o
colegiado da CE apos estudo das atividades desenvolvidas pelo estagiario
dentro de seu ambiente de trabalho;

Aprovadaasolicitacaodereconhecimento, oaluno estagiariodesenvolvera
suas atividades praticas segundo o Regulamento da CE.

Paragrafo Unico - As atividades requeridas, para fins de validacao, devem

estar em concordancia com o perfil do egresso descrito nas
DCNs e no PPC do curso.

Carituro IV

DA ORrRGANIZACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

- Do PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO -

Art.33- O Regulamento da USS para o ECS considera como ferramentas de
acompanhamento do aluno-estagiario:

I-

Vistoria de documentos impressos e instituidos online, disponiveis no site
da USS, no link CE;
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IT -

III -

IV -

Encontros e reunides presenciais com o professor/supervisor e alunos
estagiarios;

Encontros e reunides presenciais com o professor/supervisor e o aluno
representante de turma;

Visita in loco, para atender a Lein® 11.788/08, verificando a relacao aluno-
estagiario/unidade concedente;

Acompanhamento online, através dos diversificados meios, com registro
do processo de orientacao do aluno-estagiario e UC. Esse processo de
comunicacao sera registrado em pasta especifica (por aluno), gerando,
ao final do semestre, um CD-ROOM de informacoes coletadas da rede,
relativo a turma/curso, entregue na Secretaria da CE.

- Dos CRITERIOS DE AVALIACAO -

Art.34- Regulamento da USS para o ECS de ensino considera:

I-

IT -

Avaliacao como um processo de desenvolvimento de competéncias
necessarias a pratica profissional, definidas nas DCNs e no PPC de cada
curso de graduacao;

As atividades de aprendizagem social, profissional e cultural realizada na
comunidade em geral e\ou junto a UC, de acordo com o perfil do egresso
que atuara nas diferentes areas de conhecimento, conforme a formacao
especifica de cada curso.

Art. 35- Sao critérios para a avaliacao dos alunos estagiarios:

I-

IT -

III -

O efetivo cumprimento de carga horaria e a realizacao de atividades
previstas no plano de atividades de ECS;

O desenvolvimento de competéncias exigidas na pratica profissional nas
diferentes areas do conhecimento;

A elaboracao e apresentacao de relatorio / portfélio final e/ou parciais/
portfolio de estagio que deve serdescritivo e analiticode todas as atividades
definidas no plano de atividades de ECS, atendendo as especificacoes da
USS e as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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§1°- O Relatorio e/ou portfolio final deve, obrigatoriamente, ser entregue
até data estipulada no plano de atividades de ECS. Caso essa data
ndo seja cumprida, o aluno deve requerer ao coordenador da CE e
professores supervisores de estagio, mediante justificativas, um novo
prazo respeitando as datas limites de insercao da nota no TIA — Terminal
Institucional Académico.

- elatorio e/ou portfélio final/Pasta de estagio/Coletanea de relatorios

§2° - O Relatério e/ tfolio final/Pasta d tagio/Coleta de relatori
e /ou portfolio deve, obrigatoriamente, ser entregue e protocolado pela
secretaria da CE em formato impresso e em CD-ROM, no formato PDE

Art.36- O processo avaliativo inclui os seguintes critérios, com notas variando de
zero a dez: conhecimento, habilidades, atitudes e com o reconhecimento dos trabalhos
expressos nas Ficha de Frequéncia e de Avaliacdao e Relatério e/ou Portfolio Parcial e
Final.

Art.37- E obrigatério o cumprimento da carga horaria total de estdgio curricular
supervisionado determinado pelo PPC, Regimento da CE e DCNs. Em caso de falta por
doenca, o aluno devera apresentar atestado médico na Secretaria Geral, para justificativa
de faltas, ciente de que terd que repor a carga horaria ndo cumprida.

Art.38- E pré-requisito comum a todos os cursos para avaliacdo do periodo de estagio
a entrega de relatorio e/ou portfolio com a descricao minuciosa dos conhecimentos e
habilidades construidos durante o periodo de ECS.

- Do PROCESSO DE AVALIACAO -

Dos Cursos de Licenciatura

Art.39- O ECS obrigatério devera acontecer no semestre determinado pelo PPC, em
casos extraordindrios, devera obedecer ao paragrafo a seguir:

Paragrafo Unico - Quando o ECS obrigatério néo estiver sendo oferecido nos
periodos letivos seguintes ao de sua reprovacao, cabera ao
aluno esperar pelo oferecimento do mesmo, ou aguardar
deliberacao do colegiado dos professores supervisores
de estagio e coordenador do curso de graduacao para
integralizacao em UC. Esta condicao aplicar-se-a quando,
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pelo nao oferecimento do estagio supervisionado pela USS,
for reconhecido haver prejuizo de integralizacao por mais
de um ano para a conclusao do curso universitario.

Art. 40 - Sera considerado aprovado o aluno que, atendendo aos critérios de avaliacao
obtiver nota igual ou superior a 7 (sete), em escala que variara de 0 (zero) a 10 (dez);

§1°-

§2° -

O estagiario que obtiver nota inferior a 7 (sete) e ndo menor que 4
(quatro) serd submetido a processo avaliativo final, definido pelo
professor supervisor do curso, considerando os critérios de avaliacao e
os objetivos nao atingidos, visando lograr sua aprovacao.

O estagidrio submetido ao processo descrito no Paragrafo 1° tera
calculado uma nova média com duas parcelas, a saber: a nota do
processo avaliativo final e a média obtida ao longo do periodo letivo.
O estagiario precisara obter média aritmética minima igual a 5 (cinco),
para aprovacao, caso contrario sera considerado reprovado e ndo podera
participar das atividades de execucao de aulas sem ter cumprido os
requisitos do estagio de observacao de aulas.

Dos Cursos de Licenciatura

Art. 41 - Para os cursos de Administracdo, Engenharia Ambiental (matrizes curriculares
anteriores a 2009.2), bacharelado em Ciéncias Bioldgicas, e Turismo sera considerado
aprovado o aluno que, atendendo aos critérios de avaliacao, obtiver nota igual ou superior
a 7 (sete), em escala que variara de 0 (zero) a 10 (dez);

§1° -

§2° -

O estagiario que obtiver nota inferior a 7 (sete) e ndo menor que 4
(quatro) serd submetido a processo avaliativo final, definido pelo
professor supervisor do curso, considerando os critérios de avaliacao e
0s objetivos nao atingidos, visando lograr sua aprovacao.

O estagiario submetido ao processo descrito no Pardagrafo 1° tera
calculado uma nova média com duas parcelas, a saber: a nota do
processo avaliativo final e a média obtida ao longo do periodo letivo.
O estagiario precisard obter média aritmética minima igual a 5 (cinco),
para aprovacao, caso contrario sera considerado reprovado e nao podera
participar das atividades do periodo letivo seguinte.

Art.42- Para os cursos de Engenharia Ambiental (nova matriz curricular 2009.2),
Engenharia Elétrica, Quimica Industrial e Sistemas de Informacéao, o aluno-estagiario
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deve cumprir a carga horaria minima exigida, e apresentar toda a documentacao
comprobatdéria com os respectivos relatérios e/ou portfolios que serao avaliados e
validados pelo professor supervisor de estagio do curso. O relatorio e/ou portfélio com a
descricao minuciosa dos conhecimentos e habilidades construidos durante o periodo de
ECS.

- DAs CoMPETENCIAS NECESSARIAS A0 EXERcicIO PROFISSIONAL -
Dos Cursos de Licenciatura
Art. 43- S&o competéncias necessdarias ao exercicio profissional e critérios de avaliacao
durante o ECS I, II, III e IV aquelas definidas pelo Parecer CNE/CP 9/2001:
I- Dominio do conhecimento objeto do estudo;

IT - Transposicao didatica dos contetudos especificos para os niveis de ensino
fundamental e médio e modalidades como educacao de jovens e adultos,
educacao especial, educacao profissional;

IIT - Conhecimento dos contetudos definidos nos curriculos da Educacao
Béasica; as didaticas e seus fundamentos;

IV - Pratica de investigacao;
V - Dominio de tecnologias de informacao e comunicacao;

VI - Compreensao do papel social da escola reconhecendo especificidades
nos niveis e modalidades de ensino;

VII - Comprometimento com os valores inspiradores da sociedade
democratica (dignidade humana; justica; respeito mutuo; participacao;
responsabilidade; didlogo e solidariedade; respeito a diversidade dos
alunos; dignidade profissional).

Dos Cursos de Bacharelado

Art. 44 - Sao competéncias necessarias ao exercicio profissional e objeto de avaliacao
durante o ECS aquelas definidas pelas DCNs e PPC dos cursos de graduacao.

Dos Cursos Superiores em Tecnologia

Art. 45 - Sao competéncias necessarias ao exercicio profissional e objeto de avaliacao
durante o ECS aquelas definidas pelas DCNs e PPC dos cursos de graduacao.
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CaritTurLo V

DA ET1icA PRrROFISSIONAL Do ESTAGIARIO

Art. 46 - A ética profissional do aluno-estagiario ganha visibilidade através de atitudes

como:

Art. 47 -

T -

IT -

III -
IV -

VI -

Cumprimento de horarios definidos para as atividades de estagio
(pontualidade, assiduidade);

Cumprimento do Plano de atividades de estagio curricular
supervisionado;

Respeito as normas de cada campo de estagio;

Reconhecimento de que as observacoes e avaliacoes realizadas durante
o estagio sao de responsabilidade de cada aluno e, portanto, devem ser
explicitadas tdo somente na documentacao e no espaco especifico das
aulas de estagio na USS;

Demonstracao de atitudes de respeito para com todos os sujeitos sociais
da UC onde estiver atuando;

Isencao de julgamentos, participacao e/ou coparticipacao, quando da
observacao, da participacao e da execucao das atividades nas instituicoes
escolares;

VII - Reconhecimento como individuo em aprendizagem e aperfeicoamento

que se revela enquanto ser humano e profissional.

CarituLo VI

DAs DisrosICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Os casos omissos serao analisados pelo colegiado da CE, obedecendo aos
preceitos legais.
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